
DDiiggiittaall  ffiilleess  ccaann  bbee  qquuiicckkllyy  aanndd  ssaaffeellyy  ddoowwnnllooaaddeedd  ttoo  aa  PPCC  wwhheerree  tthheeyy  ccaann  bbee  ttrraannssccrriibbeedd  oorr  ddiissttrriibbuutteedd  eelleeccttrroonniiccaallllyy..
Tapes must be rewound and manually transported or couriered from the author to the transcriptionist, contributing to delays in
document turnaround time, adding unnecessary expenses and increasing the possibility of lost or damaged tapes.

DDiiggiittaall  uusseess  ooppttiicc  tteecchhnnoollooggyy  tthhaatt  pprroodduucceess  ccoonnssiisstteennttllyy  cclleeaarr  ssoouunndd  qquuaalliittyy----eevveerryy  ttiimmee----wwiitthh  nnoo  ddeeggrraaddaattiioonn  aafftteerr  hheeaavvyy
uussaaggee..    Tapes come in contact with the recording head in both the recorder and the transcription unit.Thus, over time, they wear
out and affect the sound quality.

DDiiggiittaall  ffiilleess  ccaann  bbee  ssaaffeellyy  aanndd  eeaassiillyy  ssttoorreedd  oonn  aa  hhaarrdd  ddrriivvee,,  mmaakkiinngg  aarrcchhiivviinngg  aanndd  rreettrriieevvaall  ssiimmppllee..  For instances where the
original dictation must be archived, the tape itself must be stored, creating storage space issues and increasing the possibility of
tapes becoming lost, damaged or mislabeled.

DDiiggiittaall  ddiiccttaattiioonn  jjoobb  aacccceessss  iiss  aass  iinnssttaannttaanneeoouuss  aass  iitt  iiss  ttoo  sskkiipp  ffrroomm  oonnee  vvooiiccee  mmaaiill  mmeessssaaggee  ttoo  tthhee  nneexxtt.. For the author or
transcriptionist to rapidly locate dictations on tapes, they must rewind or fast-forward the tape, a slow and imprecise process.

DDiiggiittaall  vvooiiccee  ffiilleess  aarree  ccoommppaattiibbllee  aanndd  ssppeeeecchh--rreeccooggnniittiioonn  rreeaaddyy.. With tape, there is no possibility of incorporating speech
recognition.

IIff  rreeqquuiirreemmeennttss  ddeemmaanndd  iitt,,  ddiiggiittaall  rreeccoorrddiinngg  ttiimmee  ccaann  eexxcceeeedd  110000  hhoouurrss  ppeerr  ccaarrdd..  Recording capacity is limited with tapes.
The longer the tape recording time, the thinner the tape becomes, increasing the possibility of it weakening or breaking during a
critical dictation.

WWiitthh  ddiiggiittaall,,  ddeemmooggrraapphhiiccss  ((aauutthhoorr  nnaammee,,  ddiiccttaattiioonn  ssuubbjjeecctt  mmaatttteerr,,  wwoorrkk  ttyyppee,,  eettcc..))  ccaann  bbee  ccaappttuurreedd  aauuttoommaattiiccaallllyy  oorr
eenntteerreedd  ““oonn  tthhee  ffllyy””  oonn  tthhee  uunniitt  iittsseellff,,  wwhheerree  tthheeyy  aarree  ppeerrmmaanneennttllyy  aattttaacchheedd  ttoo  tthhee  ddiiccttaattiioonn..  No job demographics can
be captured with tape-based units.

DDiiggiittaall  ddiiccttaattiioonn  aalllloowwss  tthhee  aauutthhoorr  ttoo  mmaarrkk  cceerrttaaiinn  jjoobbss  ““ooppeenn””  aanndd,,  aafftteerr  ttrraannssffeerr  ooff  ccoommpplleetteedd  jjoobbss,,  kkeeeepp  aanndd  ccoonnttiinnuuee
ttoo  wwoorrkk  oonn  ““ooppeenn””  jjoobbss..    When a tape is given to the transcriptionist, the author cannot make any additions or changes to the
dictation.

DDiiggiittaall  ddiiccttaattiioonn  aalllloowwss  ppaattiieenntt//cclliieenntt  ddeemmooggrraapphhiiccss  oorr  ootthheerr  jjoobb  iinnffoorrmmaattiioonn  ttoo  bbee  ccaappttuurreedd  tthhrroouugghh  aann  ooppttiioonnaall  bbaarrccooddee
rreeaaddeerr  aanndd  aauuttoommaattiiccaallllyy  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  tthhee  ddiiccttaattiioonn.. No bar code information can be captured when using tapes.

DDiiggiittaall  uunniittss  ddiissppllaayy  tthhee  ttiimmee,,  ddaattee,,  aauutthhoorr  nnaammee,,  jjoobb  lleennggtthh,,  ttoottaall  rreeccoorrddeedd  ttiimmee  lleennggtthh,,  ttoottaall  ttiimmee  aavvaaiillaabbllee  aanndd  mmuullttiippllee
wwoorrkk  oorr  jjoobb  ttyyppeess.. The information offered on tape-based recorder displays is limited.

DDiiggiittaall  uunniittss  hhaavvee  tthhee  ccaappaabbiilliittyy  ooff  uussiinngg  aa  ddoocckkiinngg  ssttaattiioonn  tthhaatt  aauuttoommaattiiccaallllyy  ddoowwnnllooaaddss  ddiiccttaattiioonnss  aanndd  rreecchhaarrggeess  tthhee  uunniitt..
With tapes, batteries must be recharged or replaced often and tapes must be manually removed and delivered to the transcrip-
tionist.

DDiissttrriibbuuttiinngg  ddiiggiittaall  wwoorrkk  ttoo  aa  ttrraannssccrriippttiioonniisstt  iiss  aass  eeaassyy  aass  ffoorrwwaarrddiinngg  aann  ee--mmaaiill  ffiillee,,  ddrraammaattiiccaallllyy  rreedduucciinngg  ttuurrnnaarroouunndd  ttiimmee..
Distributing dictation tapes among transcriptionists is a manual process and dependent on the physical transport of the tape.

Advantages of Digital Dictation
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